
Beste collega,
De voorbereidingen voor schooljaar 2025–2026 zijn in volle gang. Daar hoort ook de inrichting van  
Microsoft Teams bij. Dat is ons communicatiemiddel met studenten/leerlingen: voor overleg, 
berichten, opdrachten en samenwerking.
Een goede inrichting helpt daarbij. Iedereen staat direct in de juiste groep, wat communicatie en 
organisatie eenvoudiger maakt.
Met deze kaart helpen we jou en je team de Teams-inrichting te kiezen die past bij jullie opleidingen 
en manier van werken.

C
SMAAK C - COMBINATIE (smaak A en B samen) 

B Eén Teams-tegel per klas of groep. 
Binnen die tegel maak je zelf een kanaal 
aan voor jouw vak. Alle docenten die les 
geven aan de klas/groep worden 
toegevoegd als beheerder.

HANDIG ALS:
Je meerdere vakken aan dezelfde klas 
of groep geeft, want je hebt dan een 
tegel waar je alle vakken onder kunt 
zetten.

Eén centrale Teams-tegel per klas met 
daarin meerdere kanalen (bijv. per vak 
of thema).

SMAAK B - GROEPSGERICHT (tegel is groep/klas)  

A DOCENT ZIET STUDENTEN/LEERLINGEN ZIEN

Eén Teams-tegel per geroosterd vak. 
Elk uniek geroosterd vak met docent, 
geeft een Teams-tegel. De docent kan 
deze als beheerder activeren. Je maakt 
zelf kanalen aan (bijv. op niveau of 
werkgroepen)

HANDIG ALS:
Je één vak geeft aan meerdere klassen 
of groepen, want overzichtelijker.
Je behoudt overzicht per vak en bepaalt 
zelf de indeling.
Ideaal voor vakdocenten!

Eén Teams-tegel per vak waarvoor hij/zij 
les krijgt. Per vak hebben ze dus een 
aparte Teams-tegel.

Deze zien ze alleen wanneer de docent 
als beheerder de Teams-tegel activeert.

SMAAK A - VAKGERICHT (tegel is vak) 

1. Verken met jouw team welk van de 3 opties het best past bij jullie doelgroep en manier van lesgeven.
2. De digicoach van jullie locatie kan je helpen bij het maken van de juiste keus;
3. Wil jouw team optie A of B dan vult jouw onderwijsmanager (voor 15 juli) dit hier in; 
4. Als er geen keuze wordt gemaakt krijg je standaard de inrichting van optie C;
5. Eens gekozen blijft gekozen;
6. Docenten zijn als beheerders van de Teams-tegels, veranwoordelijk om deze te activeren en studenten 

toegang te verlenen   

KEUZEMENU 
2025-2026

INRICHTING TEAMS 
(ONLINE) KLASSEN

Wil je advies bij deze keuze?
Klik hier voor de digicoach 
van jouw locatie.
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DOCENT ZIET

STUDENTEN/LEERLINGEN ZIEN

HANDIG ALS:
Je onderdeel bent van een klas of 
groep. Binnen de Teams-tegel zie je alle 
vakken in de kanalen, indien deze door 
de docenten worden aangemaakt.

HANDIG ALS:
Je ziet ieder vak als aparte tegel. Dit is 
vooral handig wanneer je in wisselende 
klassen of groepen zit. 

Beide smaken worden beschikbaar 
gesteld. Je krijgt dus zowel Teams-
tegels per klas of groep als per 
geroosterd vak. De docenten kunnen 
als beheerders bepalen welke Teams-
tegels zij actief willen hebben voor hun 
studenten/leerlingen.

HANDIG ALS:
Je volledige controle wil behouden en 
achteraf wil bepalen welke smaak (A of 
B) je wil activeren. 

De Teams-tegels die de docent als 
beheerder activeert, worden voor de 
student zichtbaar. 

DOCENT ZIET

STUDENTEN/LEERLINGEN ZIEN

LET OP:
Dit kan erg overweldigend zijn wanneer 
er te veel verschillende smaken 
geactiveerd worden. 

https://lerenbij.curio.nl/digicoach/
https://curio.topdesk.net/tas/public/ssp/content/serviceflow?unid=505b393b9b604699bf75bb97f0db8136&from=876c5148-f90c-47fb-8e0d-cb8f66e4f123
https://lerenbij.curio.nl/digicoach/

