
digi-T!P

Wil je chats in Teams overzichtelijk houden?
Maak belangrijke chats dan favoriet!
Chatten in Teams is heel handig, met korte lijntjes en snel.
Of vind je het lastig dat je steeds weer moet zoeken naar de juiste groep of persoon? Maak chats die je regelmatig gebruikt Favoriet, dan staan die ‘vast’ bovenaan de lijst.

Zo doe je dat in Teams:
1 Ga naar Teams.
2 Open Chat in de linker kolom van Teams.
3 Zoek de chat die je ‘favoriet’ wilt maken.
4 Klik achter de (groeps)naam op de drie stipjes voor Meer chatopties.
5 Klik in het nieuwe scherm op Verplaatsen naar.
6 Klik daarna op Favorieten.
	
De chat blijft nu boven in de lijst staan.
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Benieuwd naar meer tips?week 6

Hier vind je alle digi-T!P’s overzichtelijk bij elkaar.

Digicoach nodig?
Vind jouw digicoach op lerenbij.curio.nl/digicoaches
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