
digi-T!P

Waar stond dat ook alweer in Teams?
[image: ]Vind gemakkelijk informatie terug in Teams!
In Microsoft Teams wil je soms snel een naam of item terugvinden, in een kanaal of chat(s) met collega’s.

Zo zoek je in meerdere chats/kanalen:
1 Ga naar de zoekbalk bovenaan in Teams.
2 Typ het woord, de naam of het item dat je zoekt en druk op Enter.

Teams zal de resultaten tonen uit al je chats en teams.

Zo zoek je binnen een specifieke chat:
1 Open de chat met de collega waarin je een bepaalde naam of info wilt zoeken.
2 Klik op het vergrootglas rechtsboven in de chat.
3 Typ het trefwoord in de zoekbalk die verschijnt en druk op de Enter.

Teams zal nu binnen die specifieke chat de berichten laten zien.
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Benieuwd naar meer tips?week 19

Hier vind je alle digi-T!P’s overzichtelijk bij elkaar.

Digicoach nodig?
Vind jouw digicoach op lerenbij.curio.nl/digicoaches
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