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Uitleg instructie 
 
Deze instructie legt uit hoe je gebruik kunt maken van Microsoft Teams om onder meer 
jouw aanwezigheid, resultaten en rooster in te zien. 
In Teams vind je een aantal apps. Deze apps geven jou meer informatie over je studie. 

- Aanwezigheid 
- Resultaten 
- Nieuws 
- Gids 
- Agenda met je rooster 

Deze apps staan standaard geïnstalleerd in je Teams. Je kan deze opstarten op zowel 
smartphone als laptop. Ze staan in een volgorde. De volgorde kan je zelf aanpassen zowel 
op smartphone als op je laptop. De uitleg staat ook in deze instructie. 
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Uitleg apps in Teams op je smartphone 
Heb je Teams al op je smartphone staan? Zo nee, installeer Teams op jouw smartphone 
via Google Play of via de Apple App Store.  
Als Teams op je smartphone staat, start deze dan op. 
 
Mocht je nog niet aangemeld zijn, klik dan op de knop “Aanmelden” en vul hier dan jouw 
Curio account en wachtwoord in. Dit zijn dezelfde gegevens als waarmee je aanmeldt op 
bijvoorbeeld het studentenportaal (voorbeeld: D123456@edu.curio.nl) 
De verschillende apps van Curio zie/kies je onderin in het scherm. 

 
 
 
 
 
App niet zichtbaar in je scherm  

Is een bepaalde app nog niet zichtbaar in je scherm? Kies dan voor:  
Bij ‘meer’ staan alle apps die voor jou beschikbaar zijn. 
  

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=nl&gl=US
https://apps.apple.com/nl/app/microsoft-teams/id1113153706
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App Aanwezigheid 
In de app aanwezigheid vind je informatie over je aan- en afwezigheid. Dit is een 
weergave van jouw aanwezigheid (per schoolperiode) uit het systeem PARS. 

 
Groen Je aanwezigheid in de les 
Geel  Gemelde afwezigheid (ziekte, goedgekeurd verlof voor 

bijvoorbeeld je rijbewijs of huwelijk) 
Rood Je afwezigheid in de les 

 
Voor vragen of meer informatie kun je terecht bij je mentor. 
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App Resultaten  
In de app ‘Resultaten’ kan je zien wat je resultaten zijn tot nu toe. De resultaten van EOL 
(trajectplanner) zijn hierin terug te zien. Het kan zijn dat jouw docenten de resultaten in 
een ander systeem vastleggen. Deze worden dan niet getoond in dit overzicht. 

 
Ben je op zoek naar een bepaald resultaat? Via de mogelijkheid ‘Zoeken’ rechtsboven vind 
je deze gemakkelijk. Tik hierin je zoekopdracht. Je kan ook sorteren via de pijltjes 

 bovenin de kolommen.  
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App Nieuws  
In het onderdeel nieuws zie je berichten voor jouw opleiding. We sturen je een 
pushnotificatie als er dringende zaken zijn. Zet hiervoor je meldingen aan in Teams. 
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App Gids 
In de app ‘Gids’ zie je wat algemene informatie over waar je vragen kunt stellen. Je kan 
hier ook inloggen op bijvoorbeeld je Curio e-mail, studentenportaal of je kan je ziekmelden.  
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App Agenda 
Via de app Agenda zie je je rooster. Naast het rooster zie je je eigen planning. Denk 
bijvoorbeeld aan afspraken die je hebt ingepland of afspraken die met jou zijn ingepland 
buiten het rooster.  
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Volgorde apps op je smartphone 
Het is mogelijk om de volgorde waarin de apps worden weergegeven te veranderen, dit 
kan zowel in Teams op smartphone als in de laptopversie. 
1. Klik rechtsonder op “Meer” 

2. Klik vervolgens op “Volgorde wijzigen” 

 
3. Je kan de volgorde wijzigen door een app te slepen naar een andere plek.  

4. De bovenste rij is de volgorde die je nu hebt. Als je de streepjes aanraakt  achter 
een app naam, kan je via slepen deze op een andere plek zetten. Hiermee verander je 
de volgorde. Een voorbeeld zie je dan onderin je scherm. 
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Uitleg apps in Teams op je laptop 
Heb je nog geen teams op jouw laptop? Hier lees je hoe je dit gratis kan installeren. 
1. Open Teams op je laptop. 
2. Mocht je nog niet aangemeld zijn, klik dan op de knop “Aanmelden” en vul hier dan 

jouw Curio account en wachtwoord in. Dit zijn dezelfde gegevens als waarmee je 
aanmeldt op bijvoorbeeld het studentenportaal (voorbeeld: D123456@edu.curio.nl). 

3. Via het ‘snelmenu’ aan de linkerkant zie je de apps staan. 
4. Klik op een app om deze te openen. 

App Aanwezigheid 
In de app aanwezigheid vind je informatie over je aan- en afwezigheid. Dit is een 
weergave van jouw aanwezigheid (per schoolperiode) uit het systeem PARS. 

 
Groen Je aanwezigheid in de les 
Geel  Gemelde afwezigheid (ziekte, goedgekeurd verlof voor 

bijvoorbeeld je rijbewijs of huwelijk) 
Rood Je afwezigheid in de les 

 
Voor vragen of meer informatie kun je terecht bij je mentor. 
  

https://educurio.sharepoint.com/:b:/r/sites/Studentenportaal/Gedeelde%20documenten/ICT-handleidingen/05.%20Teams%20gebruiken%20in%20de%20klas.pdf?csf=1&web=1&e=St89sN
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App Resultaten  
In de app ‘Resultaten’ kan je zien wat je resultaten zijn tot nu toe. De resultaten van EOL 
(trajectplanner) zijn hierin terug te zien. Het kan zijn dat jouw docenten de resultaten in 
een ander systeem vastleggen. Deze worden dan niet getoond in dit overzicht. 

 
Ben je op zoek naar een bepaald resultaat? Via de mogelijkheid ‘Zoeken’ rechtsboven vind 
je deze gemakkelijk. Tik hierin je zoekopdracht.  
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App nieuws  
In het onderdeel nieuws zie je berichten voor jouw opleiding. We sturen je een 
pushnotificatie als er dringende zaken zijn. Zet hiervoor je meldingen aan in Teams. 
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App Gids 
In de app ‘Gids’ zie je wat algemene informatie over waar je vragen kunt stellen. Je kan 
hier ook inloggen op bijvoorbeeld je Curio e-mail, studentenportaal of je kan je ziekmelden.  
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App Agenda 
Via de app Agenda zie je je rooster. Naast het rooster zie je je eigen planning. Denk 
bijvoorbeeld aan afspraken die je hebt ingepland of afspraken die met jou zijn ingepland 
buiten het rooster.  
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Volgorde apps op je laptop 

1. Klik aan de linkerkant op de 3 puntjes  
2. Zoek de app die je aan het snelmenu wil toevoegen en klik hierop.  

 

 
3. Je kunt nu aan de linkerkant van je scherm de app op de gewenste plaats slepen. Je 

doet dit door de app aan te klikken en ingedrukt te houden. Dan kan je de app slepen 
en neerzetten op de plek die je wilt.  
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4. Het is ook mogelijk om apps vast te maken aan de balk, dit gebeurd automatisch 

wanneer je middels de 3 puntjes een app toevoegt. Echter, heeft dit een maximum van 
9 apps. Wanneer je meer dan 9 apps wilt vastmaken: 
* klik op de 3 puntjes 
* klik met de rechtse muisknop op de app die je wilt vastmaken 
* kies voor vastmaken 

 

 
ICT-hulp nodig?  
Heb je ICT-hulp nodig? Met al je vragen en problemen kun je terecht bij PCsupport. Je kunt  
PCsupport op verschillende manieren bereiken.  
 
• Telefoon: 088-209 81 44  
• E-mail: pcsupport@curio.nl 
 
Op schooldagen van 8:30 tot 12:00 uur en van 12:30 tot 16:30 uur  
Tijdens de schoolvakanties alleen telefonisch bereikbaar tussen 10:00 en 12:00 uur 
 

mailto:pcsupport@curio.nl
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