Samenwerken aan bestanden

Co-creatie
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Als een bestand in de Cloud opgeslagen

s, zoals bij een Teamsopslag, kunnen Wanveer je het bestand opeut,
meerdere mensen tegelijk aan een Word- e N

document, Excel—sprgadjsheet of - zie je n de balk bovenin wie er
PowerPoint-presentatie werken. (o0k) in het bestand zitten en

welke wijzigingen i) maken.

Wanneer iedereen tegelijk aan een WMaak i oo
bestand werkt, heet dat co-creatie. AN GO AN, U2
versiebeheer zorgt ervoor dat

Je vooit informatie kwijtraakt!

Bestanden in Teams

Net zoals dat je in Magister en itslearning bestanden met leerlingen en studenten Om een vienw bestand
kunt delen kun je dat ook in Teams. In je Teamskanaal worden in de tab aav te maken, klik op
Bestanden materiaal centraal aangemaakt en/of opgeslagen. Standaard hebben Nieuw, geef Je
alle Teamleden toegang tot de mappen en bestanden in het Teamskanaal met de docment een waam en
mogelijkheid hierin samen te werken. Zelfs tegelijkertijd! het document word+
. . B Agemeen 5 - e G antomatisch

De Lesmateriaal map is de S opaeslagen binmen de
g!tz?]ndgrlng %p de regell. Bestanden — map in het Kanaal

ie hierin worden opgeslagen, zijn .
alleen te wijzigen door docenten. e LV;@&:;JMZ‘?H vert
Studenten hebben enkel o
leesrechten.
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Bestand aan een chatbericht toevoegen

1. Owm een bestand

aov eewn chatbericht
toe te voegen, klik
op het paperclip
icoon,

2. Je bestand
IS 1t opaevomen
in de chat!

2. Kies waar vandaan
Je je bestand wilt
uploaden ew klik op
et verzenden icoow.

Bestand aan bericht toevoegen

beschikbaar.

E Assignments

Essay schrijven over de Inhoudsbibliotheek

@®  Recent

ven

E§#  Bladeren in teams en kanalen

Om een bestand aan een bericht toe te voegen selecteer je
het paperclip icoon. Kies vanaf welke locatie jij het document
wilt delen (via Recent, Bladeren in teams of kanalen, of
OneDrive), of upload het bestand direct vanaf je computer.

De bijlage (of de link) wordt nu in je conversatie getoond en is
voor iedereen in het Teamskanaal of chatgesprek

TIP: Peel je een bestand
uit Jullie Team, dan is dit
eev Verwijzing naar het

m_ Lesplan Frans 2020.docx

ctie Frans > Algemeen

& OneDr . .
: origivele document,

] Uploaden vanaf mi§ computer

Typ @ om iemand te vermelden.
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\
egan Bowen 14:21 =
¥ e Algemeen, hebben jullie nog feedback op dit document? Ik zie het graag tegemoet!

Megan Bowen {420
Zou jij mij feedfack kunnen geven op dit bestand, Kelly van der Laan?
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4 Beantwoorden
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