
Teamconversaties in Teams

Klik Reageren, voeg je bericht toe, 

en klik op het verzenden icoon.

Wat is het?

Ieder Team bestaat uit verschillende kanalen. Deze kanalen 
zijn veelal onderwerpen die besproken worden. Het kanaal 

Algemeen is standaard aangemaakt, zelf kun je ook 
kanalen toevoegen. 

Per kanaal voer je een aparte conversatie in het tabblad 
Posts. Hier wordt door teamleden onderling overlegd, 

vragen gesteld en beantwoord.

Reageren op een Gesprek

Berichten in kanalen worden in discussielijnen 
geplaatst, net als op sociale media. Reageer 

onder het oorspronkelijke bericht om alle 
berichten in het gesprek bij elkaar te houden. 



Teamconversaties in Teams

Gebruik het @-teken 
en de naam van de 
klas (bv: @Algebra), 
of de optie @team om 
alle teamleden een 
notificatie van je 
bericht te sturen.

Wil je specifiek één Teamlid een notificatie van je

bericht laten ontvangen, kun je het @-teken voor de

naam zetten:

Berichten met notificaties sturen
De functie Aankondigingen kun 
je gebruiken om de aandacht 
te vestigen op belangrijke 
berichten. Via 
Achtergrondkleur selecteren 
kun je je aankondiging extra 
laten opvallen.

Het uitroepteken of ‘Belangrijk’ werkt op een 

vergelijkbare manier. Deze markeert je bericht 

en  zorgt ervoor dat jouw bericht extra opvalt.


